Zakladni $kola Jindficha Pravecka, Vyprachtice, okres Usti nad Orlici ‘

Zakladni Skola Jindficha Pravecka, Vyprachtice, okres Usti nad Orlici

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 04. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skartacni znak ZSVY 106/2019 C4 /A5
Vypracoval: Mgr. Romana Prokopova , feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Romana Prokopové , feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [2.9. 2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2. 9. 2019

Zména smérnice ze dne 25. 5. 2018
- projednéno pedagogickou radou 30. 8. 2019
- platnost od 2. 9. 2019

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutirni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Upravuje podrobnosti

k vykonu préav a povinnosti zak, zdkonnych zastupcti, pravidla vzajemnych vztaht

s pedagogickymi pracovniky. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodici s timto
tadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaki do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména provadécim piedpisem ke $kolskému zakonu -
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani

2. Prava zaku

74k ma pravo:

- na zajmové vzdélavani podle $kolniho vzd&lavaciho programu SD,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na informace o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani (zv1aste jedna-li se o zaky
handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani),

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich zdjmového
vzdélavani, ptficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a
stupni vyvoje, své piipominky mize vznést prostiednictvim zakonnych zastupcli nebo piimo
feditelce skoly,

- na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se zajmového
vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu SD,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachézenim,
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- na svobodu ve vybéru kamaradi,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zakv soukromy Zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny cas a ptfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,
- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,
v pripad¢ nejasnosti pozadat o pomoc vyucujiciho,

- pozéadat o pomoc ¢i radu kohokoli ze zaméstnanct skoly,

jestlize se citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy.

3. Povinnosti zaku

74k ma povinnost:

- fadné dochézet do SD,

- UCastnit se aktivit, na které se ptihlasil,

- dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
Zaci seznamenti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly popt. dal§ich zaméstnancii Skoly vydané v
souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem SD

- vyjadiuje-li své minéni a nézory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozovat majetek Skoly a spoluzak, ptipadné zpiisobené skody je povinen odstranit ¢i
zaplatit.

- oznacit osobni véci a jejich ztratu ¢i zaménu hlési zak nebo zdkonny zéstupce ihned
vychovatelce.

4. Prava zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

- na informace o pritb&hu a vysledcich dochézky svého ditéte do SD

- na informace o chovéni zéka ve SD a na viech akcich SD

- na svobodnou volbu skoly pro své dité,

- na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim
- nahlizet do vyroc¢ni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy,

- na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

- na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

- u zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na zajmové vzdélavani (jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji vzdélavacim potfebam a moznostem déti), na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto zajmové vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly
a Skolského poradenského zatizeni,

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového
vzdélavani zaka.

5. Povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonni zastupci zak maji povinnost:
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- zajistit, aby zék dochazel ¥adné do SD, byl vhodné a &ist& obleten a upraven,

- fadng, plné a pravdivé vyplnit zapisni listek do SD, neprodlené ohlasit zmény v udajich,
- prokazatelng (stvrzeno podpisem) se seznamit s fadem SD,

- v&as uhradit tiplatu za pobyt zaka ve SD,

- vyzvedavat zaky ve stanovené dob¢; je-1i zak omluven ze Skolni dochazky, je automaticky
omluven i ve SD,

- zajistit, aby z4k nenosil do SD véci nepotiebné pro ¢innosti SD; pokud tak zak uéini, nese on
sam zodpovédnost za piipadnou ztratu ¢i poskozeni,

- na vyzvani vychovatele nebo feditelky skoly se osobné zi€astnit projednani zavaznych
otdzek tykajicich se &innosti zdka v SD,

- informovat SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vychovy a vzdélavani,

- omlouvat nep¥itomnost zika v SD pisemné, na telefonické uvoliiovani nebude bran zfetel.

6. Pedagogicti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo zakonnych
zastupct zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

7. Pedagogiéti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti povinnosti

a) vykonévat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chrénit a respektovat prava zaka nebo studenta,

c) chrénit bezpeci a zdravi Zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chrénit pted zneuzitim, data, udaje a zaméstnanct skoly, citlivé
osobni udaje zaktl, informace o jejich zdravotnim stavu a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,
f) poskytovat zZdku nebo zakonnému zastupci nezletilého zaka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.
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Zéaci jsou povinni pfezouvat se, (bezpetna obuv), dbat na hygienu zvlast' pied jidlem a pti

Vychovatelka SD a Zaci se chovaji pii pobytu v SD i mimo SD tak, aby neohrozili zdravi

Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotebiéi, vypinaéi a elektrickym

Pti pfechazeni zakl na mista zdjmového vzdélavani ¢i jiné akce mimo budovu skoly se
zaci tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito
akcemi doprovéazejici, vychovatelka nebo pedagog zaky zvlast pouci o bezpecnosti.

8. Bezpecnost a ochrana zdravi
1.
pouziti WC.
2.
svoje ani svych spoluzaka ¢i jinych osob.
3. Zaci chodi slusné a Cisté obleCeni a upraveni.
4.
vedenim bez dohledu vychovatelky.
5.
6.

Pti zajmovych €innostech v télocvicné, dilndch, a dalSich odbornych u¢ebnach
zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fadem
odborné uéebny. Vychovatelka SD je povinna s nimi seznamit zaky pfi zahdjeni dochazky
do SD a dodate¢né poucit ty Zaky, ktefi pfi zahajeni dochazky chybéli. O pouceni Zaki
provede vychovatelka SD zaznam. Rady odbornych uéeben jsou soudasti organiza¢niho
radu Skoly.

Pouceni na poc¢atku Skolniho roku provadi vychovatelka SD ve svém oddéleni. Zaky seznami
zejména:

7.

8.

9.

a. s vnitinim fadem SD
b. se zasadami bezpecného chovani ve Skolni druzing, na chodbéch, schodistich,
v Satnach, pfi odchodu z SD a piichodu do SD a na vefejnych komunikacich
a. se zdkazem pfinaset do SD véci, které nesouviseji s &innosti SD
b. s postupem pfi urazech
c. s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipade pozaru. Pouceni pred
&innostmi, které se provadi mimo $kolni budovu, provede pedagog SD nebo
ten, kdo bude nad zaky vykonévat dohled (jde o takové ¢innosti, jakymi jsou
vychdzky, vylety, exkurze, kulturni akce, plavani apod.) a sezndmeni se
vSemi pravidly chovéani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni o spravném
vybaveni zaka.
Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde kdekoli béhem &innostech SD, jsou Zaci
povinni neprodlené nahlésit své vychovatelce.
Kniha urazi je uloZena ve sborovné II. stupné. V knize urazii se eviduji vSechny trazy
74k, ke kterym doslo pfi ¢innostech SD nebo na akcich organizovanych SD, a to
nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se SD o urazu dozvi.
Zapis do knihy urazl provadi:
a. pedagog ptislusné Cinnosti,
b. vychovatelka konajici dohled,
c. jakykoli pracovnik Skoly, ktery byl svédkem utrazu.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

V knize urazl se uvede:
poradové Cislo Urazu,
jméno, popfipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,
popis Urazu,
popis udélosti, pti které k urazu doslo, véetné udaje o datu a misté udalosti,
zda a kym byl uraz oSetten,
podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo skolského
zafizeni, ktery provedl zapis do knihy trazi,

g. dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsam zdznamu o Urazu.
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazili, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o trazu.
Zaznam o urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy trazd.
O kazdém evidovaném urazu je informovan feditelka Skoly, v pfipad€ jeho nepfitomnosti
zastupce feditelky Skoly. O razu zédka poda pedagogicky pracovnik, ktery je urcen pro
vypliovani zapisu do knihy urazii, bez zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci
zaka.
Z bezpecnostnich diivodl se zakiim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich
parapetech.
Béhem provozu skolni druziny, nevstupuji rodice bez vyzvani do prostor oddéleni Skolni
druziny z hygienickych a bezpecnostnich divodu.
Individualni pohovory budou probihat na zikladé osobni domluvy s vychovatelkou SD.

mo a0 o

9. Podminky zachazeni s majetkem zZaki, zaméstnancu a Skoly

NN kW

7.4k Setrné zachazi se svéfenymi potiebami a majetkem SD. Kazdé svévolné poskozeni
nebo zni¢eni majetku SD, 74kt zaméstnanci $koly ¢&i jinych osob hradi v plném rozsahu
rodice zaka, ktery poSkozeni zplisobil.

Kazdou ztratu véci poskozeni nebo zdvadu hlési zak neprodlené€ své vychovatelce nebo
vedouci vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Nalezené véci preda nalezce ihned vychovatelce.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.
Pted odchodem z pouzivanych prostor kazdy zék uklidi své pracovni misto a jeho okoli.
Do SD nosi Zaci pouze véci potiebné k zdgjmovym &innostem, cenné véci se nedoporuéuje
s sebou nosit. Hodinky, $perky apod. maji neustale u sebe. Zaci I. stupné cenné véci
odlozi na misto uréené vychovatelkou. TotéZ se tyka viech zakti SD béhem
télovychovnych &innosti. Zakiim je zakazano jakkoliv manipulovat s mobilnimi telefony
b&hem ¢innosti SD (telefonovani, piijimani, & psani SMS, hrani her). Musi byt vypnuty,
aby nerusily ¢innost.

Zaktim je zakazano pofizovat jakékoliv zaznamy (zvukové, video, foto apod.) na
jakakoliv média v budovach a celém areélu Skoly bez jednoznaéného svoleni nékterého ze
zaméstnanct §koly. B&hem ¢innosti SD mohou Zaci mobilni telefon v naléhavych
ptipadech pouzit po piredchozi domluvé s vychovatelkou.
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10. Provoz a vniti‘ni rezim SD

10.1. Prihlasovani a odhlaSovani

1. Ve skolni druzing je urcena feditelkou Skoly vedouci vychovatelka, jako vedouci
pracovnik, ktery fidi a kontroluje praci podtizenych zaméstnancii. Zajist'uje ptihlaSovani a
odhlasovani zaki, vybirani poplatkti, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a
stiZnosti.

2. PtihlaSovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti rodict
zaka na predepsaném formulafi.

3. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

4. Pfi zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci zéka prokazatelné seznameni s Vnitinim

radem Skolni druziny.

10.2. Dochizka #4ki do SD

1. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli druzing rozsah dochazky zéka a zplisobu odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zZaka ve Skolni druZzing,
odchylky od dochézky Zika nebo pokud ma zék odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné
pisemné.

2. 'V dochéazkovém sesité je zaznamenavan odchod Zaka jen pokud se udaj lisi od
zapisniho listku.

Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zak.

4. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Doba pobytu zaka
ve SD se Fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku. Ve SD se zék #idi pokyny
vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny, ktery je vyvésen v $atng SD.

5. Po projednani se zfizovatelem se provoz skolni druziny v dob€ prazdnin ptrerusuje.

6. Na chovani a jednani zéka ve Skolni druziné€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole a vnitiniho fadu Skoly, v¢etné vychovnych opatieni a klasifikace
chovani. Pokud Zdk opakované naruSuje vnitini fad Skoly ¢i fad skolni druziny, mtze
byt rozhodnutim feditelky z druziny vyloucen.

10.3. Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD je od 11:10 do 16:00 hodin.

2. Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodiGe Zaka nebo osoby uvedené na piihlasce zaka do SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

3. Kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi pfiméfené péce o dité zastupce
obecniho ufadu jako orgén socialné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se Skolské zatizeni
(druzina) nachazi. O kontaktovéani zastupce obecniho titadu poridi pedagogicky pracovnik
zaznam.

4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky SD.

Organiza¢ni fad Skoly — soucast: 04. Vnitini fad skolni druziny strana 6 z poétu 7




Zakladni $kola Jindficha Pravecka, Vyprachtice, okres Usti nad Orlici

5. Po skon&eni vyudovani (dle rozvrhu) preda véas ucitelka vychovatelce zdky SD na uréeném
misté (SJ, $atna, piisluiné tiidy) a nahlasi jména nepfitomnych zaki. Zaky, kterym kongi
vyudovani pozd&ji a stravuji se ve SJ, odvadi do SD ugitel vykonavajici dohled v jidelné.

6. SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu¢ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, umoziuje zaktim pfipravu na vyucovani.
7. Cinnosti druziny se mohou zii¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této innosti
neucastni plny pocet zaka zatazenych do druziny pro oddéleni nebo skupinu.

10.4. Stanoveni vySe uplaty ve $kolni druziné

1.

Za pobyt déti v SD je vybiran poplatek ve vysi 75,- na mésic, 375-K& na pololeti. Tato
Castka plati 1 pro kazdé dalsi dité v pfipad¢ dochazky sourozenct do Skolni druZiny.
Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, feditelka Skoly mlize rozhodnout o jeho
vyfazeni z druziny od prvniho dne dal§iho mésice.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né
posuzovanou osobou pro narok na socidlni priplatek, ktery podle zékona ¢.
117/1995 Sb., o statni socialni podpote pobira jeho zdkonny zastupce nebo jina
opravnéna osoba.

Uplata miize byt dale sniZena Zdkovi nebo studentovi, pokud ma nérok na pFispévek
na uhradu potieb Zika v péstounské péci podle zékona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpofe a tento ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze feditelce
Skoly, ze ma narok na néktery piiplatek uvedeny v ptedchozich odstavcich — tzn.
dolozi ptislusné potvrzeni Gfadu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek
vyplacen.

10.5. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

1.

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
diivodt, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socidlniho ptiplatku nebo
potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladu, které prokazuji, Ze je mu piislusny
ptiplatek skutecné vyplacen.

Reditelka $koly podle vyhlagky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném
znéni a podle ustanoveni Skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne
o snizeni nebo prominuti poplatku.

Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka ve $kolni
druziné.

Jestlize pominou diivody k prominuti & sniZeni poplatku za SD, je zadatel povinen o
této skutecnosti neprodlen¢ informovat vedouci vychovatelku.

10.6. Podminky uplaty

1.

2.

Uplata je splatna piedem, plati se ve dvou splatkach:

za obdobi zaf1i - leden a inor - Cerven.

Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly. Reditelka §koly miize rozhodnout o piipadném vyloudeni
zaka ze Skolni druziny.

11. Zavéreéna ustanoveni
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Zakladni $kola Jindficha Pravecka, Vyprachtice, okres Usti nad Orlici

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.
O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
Touto smérnici se rusi smérnice ze dne 25. 5. 2018 ¢.j.: ZSVY 44/2018
Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 2. 9. 2019
Ve Vyprachticich 30. 8. 2019 Mgr. Romana Prokopova

feditelka Skoly
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